2011-2012-2学期调整后的教学工作安排
	周次
	日  期
	工作内容

	预备周
	2月5日-11日
	1、准备好上课前的各项工作，检查各系开学前准备工作；

2、在教学综合管理系统上公布课表，微调教学任务；

3、10日教师报到，11、12日学生报到、注册；

	1
	2月12日-18日
	1、13日正式行课，毕业生开始实习，学院对教师上课和各系部开学工作进行检查；

2、办理学生休、复、转、退学的各项工作；

3、在教学综合管理系统中录入院级选修课计划并排课(包含专科二年级、本科三年级非师范生选修的教育学、教育心理学)；

4、确定本期缓补考、重修考试学生名单并安排考试；

	2
	2月19日-25日
	1、院级选修课开始选课（2010级学生）；
2、收集各系教学进度表，汇总成册并归档；

	3
	2月26日-3月3日
	1、院级选修课上课（28日），教务处组织上课情况检查；

2、组织院级缓补考和重修考试（3、4日）；
3、2012届毕业生电子图像信息核对；

	4
	3月4日-10日
	1、6日下午组织大学体育课补考；

2、教务处检查系级补考情况；

3、组织英语专业八级考试（5日）；

	5
	3月11日-17日
	1、大学英语等级考试报名；

2、录入补考、重修考试成绩，确定下一年重修的学生名单；

	6
	3月18日-24日
	1、组织全国计算机等级考试（24日）；
2、做好教师资格认定申报工作安排；

	7
	3月25日-3月31日
	1、普通话水平测试报名；

2、省第36次计算机等级考试准备；

	8
	4月1日-7日
	1、做好专科实习学生返校及上课的准备工作；

2、组织省第36次计算机等级考试（7、8日）；

3、安排好清明节放假值班（4日清明节）；
4、申报办理教师资格证网上开始报名；

	9
	4月8日-14日
	1、清退2012年春季多余教材；

2、启动教材招投标工作；

3、4月13日、14日召开学院2012年教学工作会；

	10
	4月15日-21日
	1、做好本科实习学生返校及上课的准备工作；
2、毕业实习总结；
3、组织英语专业四级考试（21日）；
4、组织毕业班重修考试及补考，各系上报考试成绩；

5、各系制定专升本计划；
6、核对教师教学工作量；

	11
	4月22日-28日
	1、各系报2012级各专业教学计划（含审批表）；

2、在教学综合管理系统中修改下学期的开课计划及录入任课教师名单，并报下学期实习班级；
3、2012年秋季教材征订；
4、优秀教学管理工作者和先进教学单位评选；

5、普通话水平测试；

6、毕业生信息网上最后核对；

	12
	4月29日-5月5日
	安排好“五•一”节放假值班；

	13
	5月6日-12日
	1、中期教学检查；
2、启动毕业证、学位证办理工作；

	14
	5月13日-19日
	1、启动2012届毕业生信息预审工作；

2、做好毕业论文答辩工作；

3、编制学期总课程表；

4、计算机等级考试报名；
5、各教学系报考试科目和准确的参考人数（含毕业班），各教学系和机关部门报监考教师名单；

	15
	5月20日-26日
	1、学生“专升本”考试（26、27日）；

2、申报下学期公共选修课（网络申报）；
3、各系做好优秀毕业生论文答辩观摩会；

	16
	5月27日-6月2日
	1、毕业班考试；

2、组织四川省大学英语二、三级考试（6月2日）；
3、各系交修业班期末考题，每科二套（A、B卷）；

	17
	6月3日-6月9日
	1、2011级学生“大学体育”选课；

2、督促印制期末系考试卷；

3、期末院考预排考；
4、公共选修课考核；
5、停课前上课情况检查；
6、召开学位评定委员会会议，审议2012届毕业生预授位名单；

	18
	6月10日-6月16日
	1、组织全国大学英语四、六级考试（16日）；

2、做好期末考试的各项准备工作，公布修业班期末考试安排；

3、督促印制期末院考试卷；

4、考试课停课，考查课(系考)考试，教务处检查系考组织情况；
5、做好毕业生毕业的相关工作；

	19
	6月17日-6月23日
	1、修业班期末考试；
2、2012届毕业生学历即时在线注册；
3、毕业生毕业、授位；
4、6月23日放暑假；

	20
	6月24日-6月30日
	1、6月30日前各教学单位认真组织阅卷、统分、复查和试卷资料归档，在系统中上报考试成绩，确保阅卷规范、评分准确；
2、本科毕业生补授位工作；
3、本学期工作总结及拟定新学期工作计划；

	暑假
	
	1、调整、公布新学期课程表；

2、安排好假期值班；

3、做好假期内工作。


