四川文理学院
本科毕业论文（设计）规范管理办法
                       （2013年修订）

毕业论文（设计）是对学生进行综合训练的重要的实践教学环节。它既是培养学生掌握科学研究的基本方法进行独立的分析问题、解决问题能力的教育过程，也是学生综合运用所学基础理论、专业知识和基本技能进行初步科学研究工作的一种必要形式，同时也是衡量一所高校办学水平和本科学生培养质量的一项重要指标。为了规范我校本科毕业论文（设计）的管理，促进教学水平和教学质量的提高，切实发挥毕业论文（设计）工作在学生创新意识与创新能力培养过程中的重要作用，逐步提高我校学生毕业论文（设计）质量，特制订本管理办法：
一、毕业论文（设计）的组织
1、规范组织管理。第七学期，各二级学院毕业论文（设计）开题审查小组（或相关教研室）结合学院的特点及专业要求，有针对性地拟出各专业本科毕业论文（设计）选题指南，根据《四川文理学院本科毕业论文（设计）规范管理办法》制定本专业毕业论文（设计）的撰写规范及要求，并对本学院本届毕业论文（设计）的开题、撰写、修改、提交、答辩、资料录入、整理、归档等环节进行初步安排。

2、确定指导教师。指导教师必须是相同或相近专业的专业课教师，具有讲师及以上职称或硕士及以上学位。每位教师指导学生人数原则上不超过6人。
3、严格指导过程。二级学院对教师的指导过程应严格把关，要求指导教师和学生在毕业论文（设计）开题之前签订诚信承诺书，要求指导教师结合学生特点，指导学生在社会、生产、科研第一线调研、收集、分析与选题内容相关的信息资料，从开题报告的撰写到写作提纲的拟定，从初稿的修改到定稿的完成必须严格把关。
4、推荐获奖毕业论文（设计）。答辩结束后，二级学院根据各专业特点和毕业生人数按一等奖2%、二等奖3%、三等奖5%的比例向学校推荐优秀毕业论文（设计）的获奖名单。

5、组织答辩观摩会。答辩结束后，各二级学院应组织召开本届优秀毕业论文（设计）的答辩观摩会，让下届毕业生初步接触毕业论文（设计）的撰写及答辩的规范要求。
6、教务处随时抽查毕业论文（设计）的组织情况。对指导教师把关不严或明显失察发生的学生用抄袭、下载论文（设计）参加或通过答辩者，经教务处查证属实，将比照《四川文理学院教学事故认定标准及处理办法》（川文理[2008]39号）和《四川文理学院<学位论文作假行为处理办法>实施细则》（川文理〔2013〕54号）对指导教师进行处理。
二、毕业论文（设计）的基本要求
1、认真选题。选题尽量来自社会、生产、科研第一线，坚持一人一题，突出实用性和创新性，必须要有选题依据、目的、意义、论文（设计）的主体架构、主要观点或结论、可能的创新之处等内容的文字说明。
2、准备充分。必须要有论文（设计）的资料收集和前期的准备情况、论文（设计）撰写过程时间安排的文字说明；要求学生提交开题报告并放入学生毕业论文（设计）袋。
3、反复修改。论文（设计）撰写必须至少要经过提纲、初稿、二稿、三稿、定稿五个阶段，每一阶段应有指导教师签署指导建议。毕业论文（设计）完成后，前面各项均应作为原始资料存入学生毕业论文（设计）袋中。
4、形式完善。毕业论文正文字数（不含摘要、注释、参考文献等，下同）理工类不少于5000字，文史类不少于6000字，其中外语专业的毕业论文正文不少于3500个外文单词，艺体类不少于4000字；毕业设计说明书正文字数不少于4000字，实际字数由指导教师掌握。完整的毕业论文（设计）应由封面、目录、中英文标题、中英文摘要、中英文关键词、正文、参考文献（不少于10本、篇）、致谢等内容组成。
5、资料完整。定稿毕业论文（设计）按统一格式装订成册，答辩结束后，连同指导教师指导记录表、同专业教师交叉评阅表、答辩记录表、成绩单及其他资料放入学生毕业论文（设计）袋。

三、毕业论文答辩
1、各二级学院应成立答辩委员会，设主席1名，成员2-5名，秘书1名，对本院答辩工作进行监督管理。答辩委员会下设若干答辩小组（设组长1人、答辩教师2—4人、答辩记录1人），对所有本科毕业生组织答辩。
2、答辩前约10天，各二级学院应对每位拟参加答辩学生的论文（设计）交由相同或相近专业教师进行交叉评阅，评审通过方可参加答辩。
3、论文（设计）指导教师不得参加所指导的学生论文（设计）答辩。
四、毕业论文（设计）成绩的评定
1、指导教师和交叉评阅教师分别给出论文（设计）的评语及百分制成绩，答辩结束后，经答辩小组讨论，由组长执笔签署答辩评语及百分制成绩，然后由二级学院答辩委员会审核以上三项成绩，并分别按0.4、0.3、0.3的权数计算学生毕业论文（设计）综合成绩，90及以上为优，80—89为良，70—79为中，60-69为及格，60以下为不及格。
2、凡不按以上要求完成毕业论文（设计）者，或毕业论文（设计）袋中内容不全者，一律为毕业论文（设计）不合格；凡经查实属抄袭、网上下载论文蒙混过关者，除毕业论文（设计）成绩判为不及格外，还将根据《四川文理学院<学位论文作假行为处理办法>实施细则》（川文理〔2013〕54号）进行处理。
五、存档的各种附表：（附表1-附表7）
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